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Nghi mgi lam md&

TUYEN DUNG NHAN SU KINH TE XAY DUNG

1. Vi tri tuyén dung: Can bd Kinh té x4y dung co ban thudc Ban Quan ly du dn

2. S6 lwgng tuyén dung: Tir 01-02 nhén su

3. M6 ta cong viéc:

- Quan ly h so, tai liéu nodi bo vé cac du an; 1ap du én dau tu xdy dung, lap ké
hoach du 4n x4y dung, quan ly du an

- Kiém soat du toan theo hd so thiét ké cac bude thiét ké co so, ky thuat ban vé
thi cong.

- Kiém soét su phu hop, tinh chinh xéc v s6 luong, don gi4 va ndi dung cia du
toan va téng dy todn cla cic cong trinh.

- Thuc hién cong tic thdm tra du todn, tdng du toan cong trinh x4y dung.

- Phéi hop véi cac bd phan, phong ban lién quan dé phan tich hiéu qué tai chinh
& tinh kinh té ctia dy 4n.

- Lap va kiém tra hd so thanh quyét todn, ban v& hoan cong theo dung yéu cau.

- Theo ddi cong viéc thi cong, lap dat truc tiép trén cong trudng cla td, doi theo
ké hoach duoc giao dé kip thoi lam hd so thanh todn.

- Theo d&i tién trinh thuc hién hop dong clia cac nha thAu. Pon dbc nha thau vé
cong tac hd so thanh quyét toan.

- Chu dong phdi hop véi cdc bd phan chuyén mon khic d& dam bao c4c yéu cau
v& tién d0 va tinh chinh x4c cta hd so.

- Litu giit, giao nhan hd so, bao vé hd so thanh quyét toan véi cac nha thau.

- Céc cdng viéc theo sy phan cong cua Trudng bd phén.

4. Yéu ciu ung vién:

- Tét nghiép Pai hoc tré [én cac chuyén nganh Quan ly Xay dung, Kinh té x4y
dung,..

- C6 02 nam kinh nghiém tré Ién tai vi tri tuong dwong (uu tién da c6 kinh
nghiém trong linh vuc xdy dung nha xuéng)

- Nam viing kién thtrc chuyén mon vé kinh té, ké hoach, d4u thau, dy toan, thanh
quyét toan, hop ddng va cac quy dinh cua phap ludt lién quan

- Str dung thanh thao tin hoc van phong va cac phan mém chuyén nganh c6 lién
quan: Acitt, G8, Autocad...

- Giao tiép, xit ly tinh hudng tot;

- Lép ké hoach, quén ly thoi gian.

- Phan tich, tong hop, bao cdo.

- Nhanh nhen, trung thuc, cAn trong, c6 trach nhiém véi cong viéc.



5. Quyén loi

- Thu nhap: Ttr 10-15 triéu hodc thoa thuédn theo nang luc

- Puoc déng BHXH, BHYT, ché do nghi 1&, nghi phép theo luat Lao dong.

- Ché do dai ngd: An trua, du lich nghi mat héng nam, kham strc khée dinh ky
hing nam.

- Bugc dao tao chuyén mon nghiép vu theo yéu clu ctuia cong viéc.

- Pugc 1am viéc trong madi trudng chuyén nghiép, nhiéu co hoi thing tién va phat
trién ban than.

- Tham gia cac hoat dong van héa, tinh than, ché d6 phic lgi wu dii ctia Cong ty.

- C6 nhiéu co hoi lam viée, dao tao.

6. Pia diém lam viéc: Vin phong Cong ty C6 phan khoang san Béc Kan (Tb 4,
Phuong Ditc Xuan, Thanh phd Béc Kan, Tinh Bic Kan) va Ban Quan Iy Du 4n Cum
Cong nghiép tai huyén Chg Mdi, tinh Bic Kan

7. Thoi gian lam viéc: Lam gio Hanh Chinh

8. Ho so xin tuyén dung: a) So yéu ly lich (c6 x4c nhan ciia UBND x4, phuong,
thi trAn) va CV gié6i thiéu ; b) Ban sao Bang Tét nghiép; ¢) Gidy kham strc khoé cua
Bénh vién huyén tro 1én; d) Gidy x4c nhan nhén than (dan sy) cia Cong an cép x4; e)
Bén photo CMND/CCCD (Nhiing gidy to con thiéu khdc sé bé sung trong qud trinh
lam viéc).

9. Tiép nhén hd so:

- Thoi gian nhan ho so: K& tir ngay ky dén khi dua theo sé luong tuyén dung. Uu
tién dbi voi nguoi lao dong ndp hd so sém hon.

- Pia diém nhén hd so: H) so ndp truc tiép hodc qua duong buu dién theo dia
chi: Van phong Cong ty, T6 4, Phuong Pirc Xuan, Thanh phé Bic Kan, tinh Bic Kan,
Dién thoai: (0209) 3812399.

- Lién hé tryc tiép Phong T4 chiic — Lao dong Cong ty: Anh Vi (0984 969 966)
hodc Chi Hué (0979 352 999)



