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QUY CHE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN KHOANG SAN BAC KAN
(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé 01/2018/NO-DHDCP ngay 24/04/2018 ciia Pai héi
dong c6 déng Céng ty C6 phan Khodng san Bac Kan)

CHUONG 1. QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan tri Cong ty Cb phén
Khodng sin Bic Kan dé bao vé quyén va loi ich hop phép ctia ¢d dong; thiét 1ap nhig
chuan myc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép clia cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat, Ban Tdéng Gidam dbc va nhirng ngudi diéu hanh doanh nghiép ctia Cong ty
trong quan trj Cong ty; bao cdo va cong bd thong tin.
2. Déi tuong ap dung
- Co doéng; Dai hoi d(’mg ch dong;
- Thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban Téng Gidm ddc,
nhitng ngudi diéu hanh doanh nghiép ctia Cong ty va t chirc, ca nhan 1a ngudi c6 lién
quan cua cac dbi tuong nay;
- Tb chirc va ca nhén c¢6 quyén lgi lién quan dén Céng ty.
Piéu 2. Giai thich thuit ngir
1. Chit viét tat:
- “Piéu 18” 1a Piéu 1¢ t§ chirc va hoat dong cia Cong ty;
- “Cong ty” 1a Cong ty C6 phin Khoang san Bic Kan;
- “Pai hoi df‘)ﬂg cd dong” hodc “DHDCD” l1a Dai hoi déng co dong cua Cong ty;
- “H¢i déng quan tri” hodc “HPQT” 1a Hoi ddng quan tri cia Cong ty;
- “Ban kiém soat” hodc “BKS” 12 Ban kiém soét cua Cong ty.
2. Nhimg tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:
- “Quan tri cOng ty” la hé théng cac nguyén tic, bao gdm:
Béo dam co cu quan tri hop ly;
Béao dam hi¢u qua hoat dong cia HDQT, BKS;
Bio dam quyén loi ciia ¢d dong va nhirng ngudi c6 lién quan;
Bao dam dbi xur cong bﬁng gifra cac b dong;
Cong khai minh bach moi hoat dong ciia Cong ty.
- “Cong ty dai chiing” 1a Cong ty cb phin duoc quy dinh tai khoan 1, diéu 25 Luét
Chirng khodn;
- “Ngudi diéu hanh doanh nghiép™ 1a Téng giam dbc, Pho Tong gidm ddoc, Ké toan
trudng va ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc theo quy dinh ctua Piéu 1¢;
- “Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri” (sau ddy goi la Thanh vién doc lap) 1a
thanh vién dugc quy dinh tai khoan 2, Piéu 151 Luat Doanh nghiép;
- Ngudi phu trach quén trj Cong ty 12 ngudi ¢6 trach nhiém va quyén han dugc quy
dinh tai Piéu 18 Nghij dinh 71/2017/ND-CP;
- Ngudi c6 lién quan 1a c4 nhén, t§ chirc dugc quy dinh tai khoan 17, Diéu 4 Lut
Doanh nghiép va khoan 34, Diéu 6 Luét Chimg khoén;
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3. Trong quy ché nay, cac tham chiéu toi mot hoac mot sb diéu khoan hoéac van ban
phap luft s& bao gdm ca nhiing sira d6i hodc vin ban thay thé chiing.

Diéu 3. Nguyén tic ap dung phap luit chuyén nganh

Trudng hop phap luat chuyén nganh cé quy dinh vé quan tri Cong ty khac véi quy dinh
tai Quy ché nay thi ap dung quy dinh ctia phéap luit chuyén nganh.

CHUONG II. TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI
DAI HOI PONG CO PONG

Diéu 4. Thong bio vé viée chdt danh sich ¢ dong co quyén tham duy hop Dai hoi
ddng cb dong
1. Hoi ddng quan tri hodc ngudi triéu tip DPHDCD phai xac dinh ngay dang ky cudi
ciing dé lam co s& 1ap danh sach ¢b dong ¢6 quyén tham dur hop. Trinh tu, tha tuc chdt
danh sach ¢6 déng dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18, Luat Doanh nghiép va quy
dinh ctia Trung tim Luu ky Ching khoén Viét Nam. Cong ty phai cong bd thong tin vé
viéc chét danh sach cd déng c6 quyén tham du hop DPHDCD tbi thiéu 20 ngay truée
ngay ding ky cudi ciing. -
2. Danh sach cb doéng co quyén du hop Pai hoi dong c¢b dong dugc 1ap (theo danh
sach do Trung tdm Luu ky Chirng khodn Viét Nam cép) khong sém hon 10 ngdy trude
ngdy giri thong bao moi hop Pai hdi déng c¢b dong.
Diéu 5. Thong béo triéu tip hop Pai hji dong cb dong

Théng béo triéu tap hop PHPCD duge thue hién theo quy dinh tai Diéu 17 Pidu
1€ va quy dinh cua phap luat. Thong béo hop mai hop dugce dén tt ca céc cd dong trong
Danh sach ¢ dong c6 quyén du hop chdm nhit mudi lim (15) ngay trude ngdy khai
mac cudc hop Pai hoi dong cb dong.
Pidu 6. Cich thire ding ky va iy quyén tham dw Pai hi dong ¢ dong
1. Cb dong ding ky tham du hop PHDPCD theo cédc cach thirc da ghi trong trong
thong bado moi hop.
2. Cb dong c6 thé ty quyén cho dai dién cia minh tham du. Viéc iy quyén duge
thuc hién theo Piéu 15 Diéu Ié.
3. Trudc khi khai mac cugc hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc dang ky cb dong va
phai thuc hién viéc ding ky cho dén khi cac ¢ déng c6 quyén du hop cé mat dang ky
hét. Cé dong hodc dai dién duoc ty quyén dén sau khi cude hop da khai mac c6 quyén
ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi déng
ky.
Diéu 7. Cich thire biu quyét, bé phiéu, kiém phiéu, thong béo két qua kiém phiéu
trong Pai hoi ddng b dong

Viée biéu quyét, bo phiéu, kiém phiéu, thong bao két qua kiém phiéu trong
DHPCD duge thuc hién theo quy dinh tai Pidu 19 Piéu 18, Quy ché lam viéc cia
DHDCD va quy dinh cta Ludt Doanh nghiép.
Diéu 8. Bién ban cudc hop Pai hoi ddng c6 dong

Bién ban cudc hop PHPCP duge thyc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Diéu 1¢ va
quy dinh cia phép luét hi¢n hanh.




Piéu 9. Cong b Bién ban, Nghi quyét

Bién ban, Nghj quyét DPHDPCPD phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu
22 DPiéu 1é va quy dinh cua phap lut.
Piéu 10. Viéc Pai hoi dong c6 dong thong qua Nghi quyét biing hinh thire liy y
kién bing vin ban

Cong ty c6 thé lay v kién cd dong bing vin ban vé cac vin dé thudc thim quyén
cia DPHDCP. Viéc DPHDCP thong qua Nghi quyét bing hinh thirc 1iy v kién bing vin
ban thyc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Diéu 18 va céc quy dinh phap luat.
Diéu 11. Céch thirc phin d6i, yéu ciu hity bo Bién bin, Nghi quyét ciia Dai hdi
dong ¢b dong
1. Trinh ty, thu tuc phan doi Nghi quyét cia PHPCD thuc hién theo céc quy dinh tai
Diéu 22, 23 Piéu 1¢ va quy dinh cta Luét Doanh nghiép.
2. Cb dong co quyén yéu cu thu ky cude hop ghi lai v kién phan dbi vao Bién bin
cudc hop DPHPCP khi Bién ban duge cong bd tai cude hop hodc giri van ban phan doi
dén HPQT trong vong 10 ngay ké tir ngay Bién ban dugc gui cho cac cb dong hoic
cong bd trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty.
3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém sodt vién, Tong Giam déc, cd dong, nhém cb
dong quy dinh tai khoan 3 DPiéu 11 Piéu 1é c¢6 quyén yéu ciu Toa 4n hodc Trong tai
xem xét, huy bo Nghi quyét hoic mot phan noi dung Nghi quyét ctia Pai hoi dong cb
dong trong vong 90 ngay ké tir ngdy nhan dugc Bién ban hop Dai hoi dong cb dong
hogc Bién ban két qua kiém phiéu liy ¥ kién cb dong bing vin ban hoic ké tir ngay
Bién ban duoc cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Moi chi phi lién quan
dén thi tuc yéu cau hity bo quyét dinh cia PHPCP sé do ngudi yéu cau chi tra.
4. Trong moi trudng hgp Nghi quyét vin c6 hiéu luc thi hanh cho dén khi Toa 4n,
Trong tai c6 quyét dinh khéc, trir truong hop ap dung bién phap khin cip tam thoi theo
quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén.

CHUONG III. THANH VIEN HQI DPONG QUAN TRI VA HQI PONG QUAN
TRI

Piéu 12. Tiéu chuén thanh vién Hoi déng quén tri

Thanh vién HDQT phai c¢6 cac tiéu chuin va diéu kién sau déy:
I.  C6 nang lyc hanh vi dan su ddy du, khong thude dbi twong khong duge quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 cia Luit Doanh nghiép;
2. C6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quéan ly kinh doanh ctia Coéng ty va
khong nhét thiét phai 1a cd dong ciia Cong ty, trir truong hop Piéu 1é Cong ty quy dinh
khéc.
3. K& tir sau ngay 01/8/2019 thanh vién Hoi déng quan tri ciia Cong ty khong duge
dong thoi 1a thanh vién Hoi déng quan trj tai qua 05 Cong ty khéc.
Diéu 13. Cach thirc ¢6 déng, nhém cb dong tmg cir, dé cir ngudi vao vi tri thanh
vién Hoi dong quan tri
1. C6 dong, nhém cb dong tmg cir, dé cir ngudi vao vi tri thanh vién HPQT dugc
thyc hién theo quy dinh tai DPiéu 24 Diéu 1&, Quy ché d& cir va img cir thanh vién
HDQT cua Coéng ty va Luédt Doanh nghiép.
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2. Trudng hop sb lugng cic tng vién HPQT théng qua dé cir va ting cir vin khong
du sb lugng cén thiét, HDPQT duong nhiém co thé dé ctr thém ung cur vién hodc t6 chirc
dé cir theo quy dinh tai Diéu 1é va quy ché nay. Trong trudng hop nay, cac thanh vién
HPQT dwong nhiém c¢6 quyén dé cir ng cir vién dat du cac tiéu chudn thanh vién
HDQT theo quy ché nay, Diéu 1& va phap luit c6 lién quan. HDQT sau d6 s tién hanh
biéu quyét theo nguyén tic qua ban dé chon ra tmg vién c6 du diéu kién trinh DHDCD
quyét dinh.
Diéu 14. Cach thire biu thanh vién Hgi déng quéan tri

Viée biéu quyét bau thanh vién HDQT thuc hién theo phuong thire bau dbn phiéu
quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luit Doanh nghiép.
Diéu 15. Cac truomg hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
1. Thanh vién HDQT bi mi&n nhiém, bai nhiém theo quy dinh tai Diéu 25 Diéu Ié.
2. Trudng hgp thanh vién HDQT c6 don tir chirc hodc bi phap luat cim khong dugc
lam thanh vién HDQT thi ngudi quan tri Cong ty s& thu ly viéc xem xét va trinh HDQT
quyét dinh. Viéc mién nhiém, bai nhiém chi ¢6 hiéu luc khi ¢6 Nghi quyét bang vin ban
cua HDQT. .
3. Nhiing truong hop mién nhiém, bai nhiém khéac quy dinh tai Diéu 25 Diéu 1¢ chi
duoc thuc hién khi c6'Nghi quyét cia PHDCD.
Diéu 16. Thong bso vé viée biu, bii nhiém, mién nhiém thanh vién Hji ddng quin
tri

Viéc béu, bai nhiém, mién nhiém thanh vién HDQT thong bao dén HDQT, BKS,
Téng Giam ddc, ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc va cac can b quéan 1y cia Cong
ty; phai duge cong bd thong tin theo quy dinh cua phép luét.
Piéu 17. Quyén han va nghia vu cia Hji déng quan tri
1.  HDQT c6 cac quyén han va nghia vu quy dinh tai Diéu 1¢, Luat Doanh nghiép va
cac van ban phap luét lién quan.
2. HDQT chiju trach nhiém truéc cic c¢b dong vé hoat dong ciia Cong ty.
Didu 18. Quyén han va nghia vu ciia thanh vién Hoi ddng quin tri
1. Thanh vién HDQT cé cic quyén han va nghia vu theo quy dinh ctia Diéu I¢, Luat
Doanh nghiép va céc van ban phép ludt lién quan.
2. Thanh vién HPQT c¢6 trach nhiém dua ra y kién rd rang vé cac vén dé dugc duara
thao ludn tai cudc hop HPQT hodc khi 14y ¥ kién biang vin ban.
3. Thanh vién HPQT c6 trach nhiém béo cdo kip thoi va déy da cho HDQT céc
khoan thu lao ma h¢ nhén dugc tir cdc Cong ty con, Cong ty lién két va céc td chirc
khac ma ho 1a ngudi dai dién phin vén goép cla Cong ty. Céc thanh vién HPQT va
nhirg ngudi ¢6 lién quan khi thuc hién giao dich ¢6 phén ctia Cong ty phai thyc hién
cong bd thong tin vé viée giao dich nay theo quy dinh ctia phép luét.
Piéu 19. Hop Hoi dong quén tri
1. HDQT td chirc hop theo quy dinh tai Diéu 28 Piéu 1é.
2. Trudng hop Chu tich HDQT véng mat hoic khong thé thuc hién dugc nhiém vy
ctia minh thi iy quyén bing vin ban cho mdt thanh vién HPQT khac thuc hién céc
quyén va nghia vu ciia Chu tich HDQT. Viéc tiy quyén phai bing vén ban va thong béo




toi tit ca cac thanh vién HDQT trude khi dién ra cude hop. Truong hop khong c6 ngudi

dugce uy quyén thi cac thanh vién con lai biu mot nguoi trong sé céc thanh vién tam

thoi gift chirc Chu tich HDQT theo nguyén tic da s6.

3. Thanh vién HDQT c6 trach nhiém tham dy day da cac cudc hop cia HPQT.

Thanh vién HDQT ¢6 thé iy quyén cho thanh vién HPQT khac tham du cude hop. Viéc

uy quyén dugc thuc hién bﬁng van ban va gui t¢i Cha tich HDQT truéce khi cu¢e hop

dién ra. Thanh vién HPQT dugc ty quyén cho ngudi khong phai la thanh vién HDQT

du hop néu duge da sé thanh vién HDQT con lai chép thuan.

4. Khi xét thdy can thiét, nguoi triéu tip hop HPQT c6 thé moi cac ci nhin khac

tham dyu cudc hop HDQT. Nhirng ngudi duge moi hop cé thé phét biéu y kién khi duge

chi toa yéu ciu nhung khong duge biéu quyét.

5. Thong bdo moi hop va cac tai liéu lién quan téi cude hop phai duge gui cho cac

thanh vién Hoi déng quan trj va BKS it nhit ndm (05) ngay lam viéc trude ngay hop,

trr trudng hop trong cude hop da sé thanh vién HDQT khong c6 ¥ kién dé nghi t6 chire

hop lai vi ly do théng bdo moi hop, céc tai li¢u khong dugce chuyén dén dung han.

6. Thanh vién HDQT dugc coida tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong trudong

hop sau day:

a.  Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khic dén du hop;

c.  Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén theo khoin 9 Diéu 28 Piéu
1&;

d.  Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir. Truong hop

giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong

phong bi kin va phai dugce chuyén dén Cha tich HDQT chim nhét mot (01) gidr trude

khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude su chimg kién cia tét ca nhing

nguoi du hop.

Diéu 20. Bién ban va Nghi quyét ciia cude hop Hoi ddng quén tri

1. Bién ban hop HPQT dugc ldp theo quy dinh tai Diéu 28 Diéu 1¢, Diéu 154 Luat

Doanh nghiép va dugc thong qua tai cudc hop.

2. Nghi quyét ciia cude hop duge thong qua theo nguyén tic da s6 theo quy dinh tai

Diéu 28 Diéu 18.

3. Trén co so Bién ban cudc hop, Chu tich HDQT thay mat HPQT ky ban hanh Nghi

quyét HDQT.

4. Cong ty phai thong bdo céc Nghi quyét cia HPQT cho céc thanh vién HPQT,

BKS, Téng Giam dbc va ngudi diéu hanh doanh nghiép trong vong 48 gitr ké tir ngay

Nghi quyét dugc thong qua. Nghi quyét HDQT duge cong bd thong tin ra céng ching

theo cac quy dinh cta phéap luat.

Diéu 21. Nghi quyét HDQT theo hinh thirc liy y kién biing viin ban

I. Gitra cac ky hop, Chu tich HDQT c6 thé quyét dinh ldy y kién céc thanh vién

HDQT béng vin ban theo hinh thirc gtri thu thuong hodc thu dién tir (email). Trong thoi

han t6i da hai (02) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc thu va diy du tai liéu lién quan



thanh vién HPQT c6é trach nhiém dua ra y kién biéu quyét. Viée giri y kién tra 10i c6
thé duoc thue hién dudi cac hinh thire:

- Thu tin: giri chuyén phat nhanh dén van phong Céong ty

- Fax: Giii theo s6 fax ctia vin phong Cong ty.

- Email: thanh vién HPQT phai gtri y kién biéu quyét qua hop thu ding ky chinh
thirc clia minh vé dja chi email ctia Ngudi quéan trj Cong ty/Thu ky Céng ty hoic dia chi
email khac do HDQT thdng béo vao timg thoi diém.

2. Nguodi quan tri Cong ty/Thu ky Cong ty ¢ trach nhiém tong hop y kién va bdo
c4o Chu tich HDQT. Bién ban tong hop ¥ kién céc thanh vién HDQT phai c6 chir ky
ctia Chu tich HDQT va thu ky Cong ty. Van ban hodc ban in y kién thanh vién HDQT
tir email ngudi nhén phai dugce dinh kém véi Bién ban tong hop y kién.

Diéu 22. Cic tiéu ban ciia Hji ddng quan tri

1. HDQT c6 thanh 1ap céc tiéu ban theo quy dinh tai Didu 29 Diéu 1é.

2. HDQT quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap tiéu ban, trach nhiém cua ting tiéu ban,
trach nhiém cua thanh vién cta tiéu ban.

Diéu 23. Nguoi phu trich quin tri Cong ty

1. HDPQT bd nhiém it nhit mot ngudi 1am ngudi quan tri Cong ty. Ngudi quan tri
Cong ty ¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky Cong ty theo khoan 5 Diéu 152 Luét Doanh
nghiép.

2. Tiéu chudn, quyén han va nghia vu cia ngudi quan tri Cong ty thuc hi¢n theo
Dicu 30 Diéu l¢.

3. Ngudi quan tri Cong ty dugce hudng thil lao theo quyét dinh cia HPQT.

CHUONG IV. THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

Di¢u 24. Tiéu chufin thanh vién Ban kiém sost

Thanh vién BKS phai c¢6 cic tiéu chuin va diéu kién theo Diéu 36 Diéu 1¢, khoan
1 Didu 164 Luét Doanh nghiép.
Diéu 25. Cich thirc ¢6 dong, nhém c6 dong ing cir, dé cir ngudi vao vi tri thanh
vién Ban kiém soat
1. Cb doéng, nhém cb dong tng cir, dé cir ngudi vao vi tri thanh vién BKS duge thyue
hién theo quy dinh tai Piéu 24 Diéu 1¢, Quy ché dé cir va tmg cir thanh vién BKS cua
Cong ty va Luat Doanh nghiép.
2. Trudng hop sb lugng céc g vién BKS thong qua dé cir va tmg cir van khéng du
s6 lwong cén thiét, BKS duong nhiém c6 thé dé cir thém tng cir vién hoic td chirc dé cir
theo quy dinh tai Diéu 1é va quy ché nay. Trong trudng hop nay, cc thanh vién BKS
dwong nhiém cé quyén dé cir img cir vién dat du céc tiéu chudn thanh vién BKS theo
quy ché nay, Piéu 1é va phép luét c6 lién quan. BKS sau d6 s€ tién hanh biéu quyét theo
nguyén tic qua ban dé chon ra img vién c6 di didu kién trinh PHPCP quyét dinh.
Diéu 26. Cich thire biu thanh vién Ban kiém sost

Viée biéu quyét biu thanh vién BKS thuc hién theo phuong thirc biu don phiéu
quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luat Doanh nghiép.



Piéu 27. Céc truong hgp mién nhié¢m, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

¥. Thanh vién BKS bi mién nhiém, bai nhiém theo quy dinh tai khodan 4, 5 Diéu 36

Diéu 1¢.

2. Trudng hop thanh vién BKS c¢é don tir chirc thi BKS s& quyét dinh chip thuan

hodc khong chép thudn. Viéc mién nhiém chi c6 hiéu luc khi c6 quyét dinh bing vin

ban cua BKS.

3. Nhiing truong hop mién nhiém, bii nhiém khac quy dinh tai Piéu 36 Piéu 1¢ chi

dugc thyuce hién khi ¢6 Nghi quyét ctia DHDCD.

Diéu 28. Thong bio vé viée bau, bii nhiém, mién nhiém thanh vién Ban kiém soat
Viéc bau, bai nhiém, mién nhiém thanh vién BKS phai thong bao téi HDQT,

BKS, Téng Gidam dbc, ngudi diéu hanh doanh nghiép khac, cén bd quan ly ciia Cong ty

va duge cong bd thong tin theo quy dinh cua phap luat.

Dié¢u 29. Quyén han va nghia vu ciia Ban kiém soat

1. BKS ¢b cac quyén han va nghia vu quy dinh tai Diéu 1, Luat Doanh nghiép va

cdc van ban phdp luét lién quan.

2. BKS c6 trach nhiém xdy dung quy ché té chire va hoat dong cua BKS.

Diéu 30. Quyén han va nghia vu ciia thanh vién Ban kiém soat

I.  Thanh vién BKS ¢6 cdc quyén han va nghia vu theo quy dinh ciia Diéu 1¢, Luét

Doanh nghiép va céc van ban phdp luét lién quan.

2. Ngoai céc quyén va trach nhiém theo khoan 3 Didu 36 Piéu 1, Truéng BKS c6

céc quyén va trach nhiém sau:

- Chuén bj va triéu tap cudc hop BKS; ky bién ban hop, nghi quyét cudc hop cua

BKS

- Cé quyén dai dién BKS hoic phan cong thanh vién khac tham gia hop véi HDQT,

Téng Giam déc hodc bén thir ba;

- Bo phiéu quyét dinh céc cudc hop xay ra tinh trang phiéu bau ngang bing nhau.

CHUONG V. NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Diu 31. Tiéu chuéin ciia ngudi diéu hanh doanh nghiép

HDQT théng nhit va cong bd cac tiéu chudn ning luc vé lya chon ngudi didu
hanh doanh nghiép thudc thim quyén quyét dinh cia HDQT. Céc tiéu chuin ning luc
do HPQT quyét dinh phai phit hop v&i quy dinh ciia phép luat, Diéu 1é va quy dinh
quan ly ndi bd vé nhan su ciia Cong ty.
Diéu 32. Téng Giam dbc

Cac van d lién quan t6i chirc danh Téng Gigm dbc thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 33 Pidu I&.

Tir ngay 01/08/2020 Téng Giam déc khong duge ddng thoi 1a chu tich HDQT.
Diéu 33. Viéc bé nhiém ngudi didu hanh doanh nghiép khac

Theo dé nghi cia Téng Gidm dbc va duge sy chip thuin cia HPQT, Cong ty
duge tuyén dung, bd nhiém ngudi diéu hanh khac véi sé lwong va tiéu chuin pha hop
v6i co cdu va quy ché quan Iy ctia Cong ty do HPQT quy dinh.
Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc cin cir vao cic quy dinh tai hgp df‘mg lao dong.
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Diéu 34. Ky hop dong lao dong véi ngudi didu hanh doanh nghiép
Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém Téng Giam dbc, Pho Tdng gidm dbc, Ké toan
trudong, Chi tich HPQT ky hop ddng lao dong (hoic phu luc hop dong lao dong) voi
Téng Giam déc. Tong Giam ddc ky hop dong lao dong véi nhitng ngudi didu hanh
doanh nghiép khac sau khi da théng qua HDQT.
Diéu 35. Cac truong hop mién nhiém, bii nhiém nguwoi diéu hanh doanh nghiép
HDQT quyét dinh viéc mién nhiém, bai nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép
trong céc truong hop sau:
1. Co don tir chirc hodc chim dirt hop ddng lao dong véi Cong ty.
2. Do nhu ciu cOng tac, diéu c-huyén, ludn chuyén can bo.
3. Sirc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac.
4. Khong hoan thanh céng viéc hodc vi pham ndi quy, quy ché cia Cong ty
Viéc mién nhiém, bai nhiém phai tudn tht quy dinh cua Diéu Ié, phéap luét lao dong.
Diéu 36. Thong bdo bd nhiém, mién ngwdi didu hanh doanh nghiép
Cong ty phai théng bao viée bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép
t6i HDQT, BKS, Téng Giam ddc,ngudi diéu hanh doanh nghiép khac va cic c4 nhén,
phong ban trong ndi bd Cong ty va thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh clia phéap
luat. '

CHUONG VI. PHOI HQP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI, BAN
KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Diéu 37. Phéi hop hoat dong giita Hdi dong quén tri va Ban kiém sodt

1. Trach nhiém cia HDQT trong mdi quan hé phdi hop véi BKS

a. Thong bdo moi hop va céc tai liéu kém theo dugc giri dén cac thanh vién BKS
ciing thoi gian giri dén cac thanh vién HDQT.

b.  Cac Nghi quyét cia HDQT duoc giri dén BKS trong thoi han theo quy dinh tai
Quy ché nay va DPiéu 1¢.

c.  Khi BKS dé xuét lwa chon Cong ty kiém toan doc 1ap kiém toan bao céo tai chinh
ctia Cong ty, HDQT phai phan héi y kién theo quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 1¢.

d. Céc ndi dung khéc cdn xin y kién ciia BKS phai dugc gii trong thoi han quy dinh va
BKS phai phéan héi y kién theo quy dinh tai Quy ché nay va Diéu lé.

e.  Cac van dé thugc thim quyén quyét dinh cia HDQT hoic cic vin dé HDQT phai
trinh PHPCD, HPQT s& quyét dinh trude khi ¢6 ¥ kién ciia BKS. Quyét dinh cia
HDQT khéng phu thude vao ¥ kién cia BKS; trong trudng hop ¥ kién khong thong
nhét, y kién ciia BKS s& dugc béo luu giai quyét theo cac quy dinh tai Quy ché nay va
Diéu lé.

f.  HDPQT, thanh vién HDQT phai cung cip diy du, chinh xdc va kip thoi céc thong
tin va tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong cua Cong ty theo yéu cdu cia
Ban kiém soat, kiém soat vién.

2. Tréach nhiém ctia BKS trong mdi quan hé phdi hop véi HPQT

a. Thuong xuyén thong bdo véi HPQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién
HDQT trudce khi trinh béo céo, két ludn va kién nghi 1én DPHDCD.
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b.  Trong cac cudc hop ciia BKS, BKS c¢6 quyén yéu cau thanh vién HPQT tham dy
va tra 10 cac vin d& ma thanh vién BKS quan tam;

c. Khi thdy can thiét phuc vu cho cong viéc giam sat ciia minh, Truong BKS c6
quyén tham du hodc cir thanh vién BKS tham dy cac cudc hop cia HDQT; trong cudc
hop ¢6 quyén thao lun déng gop ¥ kién nhung khong duge quyén biéu quyét.

d. Trudong hop phat hi¢n nhitng hanh vi vi pham phép luat, Piéu 1&, Nghi quyét
HDQT, Nghi quyét DHDCD ctia cac thanh vién HDQT, BKS, Témg Giam dbc va nguoi
diéu hanh doanh nghiép khac thi BKS phai théng béo bing vin ban véi HPQT trong
thoi han 48 gio, yéu ciu ngudi 6 hanh vi vi pham chim dut vi pham va cé bién phap
khéc phuc hiu qua, ddng thoi BKS ¢6 trach nhiém béo cdo truéc PHDCD. Sau thoi han
nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay ra thong bao néu HDQT, Téng Giam ddc khong xir
ly kip thoi thi BKS ¢6 quyén triéu tip hop HDQT dé giai quyét. Néu vén dé vin khong
duge HDQT giai quyét thi BKS bao céo véi PHDCD trong ky hop gan nhét hoic trong
truong hop cén thiét c6 thé yéu cu triéu tdp hop PHDCPD bét thuong dé giai quyét véin
dé trén.

e. DA&i véi céc kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty
thi BKS phai giri van ban va tai ligu lién quan trude it nhat bay (07) ngay lam viéc so
v6i ngay du dinh nhan dugc phan hbi.

f.  Cac ndi dung khac cén xin y kién cia HDQT phai duge giri trude it nhét ndm (05)
ngay lam viéc so véi ngay du dinh nhin dugc phan hoi.

Diéu 38. Phoi hgp hoat dgng giira Hoi ddng quan tri va Téng Giam doc

1. HDQT, thanh vién HPQT c6 quyén yéu ciu Téng Gidm ddc cung cép céc thong
tin vé hoat dong ctia Cong ty.

2. HDQT quyét dinh dénh gi4, kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét va cdc vén dé
ty quyén khéc cua HDQT déi véi Téng Giam dbc trong cac budi hop HDQT.

3. Tbng Gidm dbc chiu trach nhiém té chirc thuc hién cdc Nghi quyét, Quyét dinh
cia HDQT. Cu thé:

- Tir chéi thue hién nhiing quyét dinh, yéu cau cua HDQT, thanh vién HDQT néu
thay vi pham phép ludt, vi pham Diéu 1é va Nghij quyét cia PHDCD, dong thoi ¢ trach
nhiém bdo céo ngay voi HDQT, BKS.

- Khi thyc hién cac Nghi quyét, Quyét dinh ctia HDQT, phét hién cac vén d& khong
¢6 loi cho Cong ty thi phai béo céo ngay cho HDQT dé xem xét diéu chinh Nghj quyét,
Quyét dinh. Néu HPQT khéng diéu chinh thi Téng Giam déc van phai thyc hién nhung
¢6 quyén bao luu y kién va kién nghi 1én BKS.

- Ngoai nhiing cong viéc phéi trinh HDQT, Téng Gidm dc c¢6 quyén chii dong diéu
hanh hoat dong cua Cong ty theo céc quy dinh tai Piéu 18, quy trinh lam viéc duge
HDQT ban hanh; dugc quyén quyét dinh céc bién phép xu ly vuot thém quyén trong
nhitng truong hop khén cdp nhu thién tai, hoa hoan, su ¢b... nhung phai thong béo ngay
cho Chu tich HDQT.

4.  Tbng Gidam dbc co trach nhiém chi dao 1ap béo cdo cho HPQT dinh ky hang
théng, quy, sau thdng, ndm vé tinh hinh hoat dong va phuong huéng thyc hién trong ky
tG1 cua Cong ty.
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5. Tbng Giam dbc dugc quyén dé nghi triéu tdp hop HPQT dé xin y kién HPQT
quyét dinh céc van dé ngoai thim quyén quyét dinh ctia Téng Giam débc.

6. Nhitng ndi dung Téng Giam ddc cin xin ¥ kién HDQT phai dwoc giri trude it nhét
nam (05) ngay lam viéc so véi ngay du kién nhén dugce phan hoi.

7. Trudng hop Téng Giam dbc khong phai la thanh vién HDQT, Téng Giam déc ¢6
thé duge moi dyu hop, ¢6 quyén dugce thao ludn nhung khong dugce biéu quyét.

Diéu 39. Phoi hop hoat djng giira Ban kiém soat va Tong Giam dbc

1. Trong cic cudc hop ctia BKS, BKS c6 quyén yéu ciu Toéng Giam dbc tham du va
tra 10 cac van dé ma thanh vién BKS quan tim.

2. Ban kiém soat, kiém soét vién c6 quyén yéu ciu Téng Giam dbc cung cép cac
thong tin vé hoat dong cua Cong ty.

3. Trudng hop BKS phat hién nhitng hanh vi vi pham phap ludt, Diéu 1¢, Nghj quyét
HDQT, Nghi quyét PHPCPD, BKS phai thong bdo bing vin ban véi Téng Gidm dbe
trong vong 48 tiéng, yéu ciu ngudi c6 hanh vi vi pham cham dirt vi pham va cé giai
phap khic phuc hiu qua ddng thoi BKS ¢ trach nhiém béo céo trude DPHDCD.

Diéu 40. Cung céip thong tin theo yéu ciu ciia Hoi ddng quén tri, thanh vién Hgi
dong quén tri, Ban kiém soat, Kiém soat vién

1.  HDQT, thanh vién HDQT, BKS, Kiém soét vién dugce quyén yéu cau T(::‘tng Giam
ddc, ngudi diéu hanh doanh nghiép khac, nhiing ngudi quan ly cac don vi, phong ban
trong Cong ty cung cdp céc thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh
doanh ctua Cong ty va cia céc don vi trong Cong ty theo cic quy dinh tai Quy ché nay
va Piéu 18.

2. Khi ¢6 nhu cu vé thong tin, tai liéu lién quan dén hoat déng ctia Cong ty, ngoai
céc thong tin, tai liéu da duge Cong ty cong khai hodc da dugc giri trong cac cude hop
hozc gtri theo dinh ky, nhitng ngudi yéu cau phai giri phiéu yéu céu bang van ban hodc
thu dién tir cho Chi tich HPQT, Trudng BKS, Téng Gidm dbc va ngudi duge yéu ciu
it nht nam (05) ngay lam viée trude ngay du kién duoc cung cip. Phiéu yéu ciu phai
néu rd danh muyc va dang luu trit thong tin, tai ligu, thoi gian cung cz‘ip, dia chi tiép nhén
va muyc dich str dung thong tin, tai liéu dugc yéu ciu.

3. Chu tich HDQT, Trudng BKS duge quyén trao ddi véi thanh vién HDQT, kiém
sodt vién c6 nhu cdu vé ndi dung phiéu yéu ciu va cich thirc bao mat thong tin, tai liéu
dugc yéu cau.

4.  Nguoi duge yéu chu phai cung cp kip thoi, ddy du, chinh xac cac thong tin, tai
liéu theo phiéu yéu ciu ddng thoi dé nghi ngudi yéu ciu kiém tra, ky va giri lai phiéu
giao nhén thong tin. Ngay sau khi hoan thanh viéc cung cAp thong tin, ngudi duge yéu
cau phai théng bao cho Chu tich HPQT, Trudng BKS va Téng Gidm ddc vé danh muc,
trich yéu ndi dung, hinh thirc luru trir cia thong tin, tai liéu da cung cép, thoi gian va dia
diém cung cp va ban sao phiéu giao nhan thong tin trong vong 24 gids ké tir khi nhén
duge phiéu nay tir ngudi yéu céu cung cp thong tin.

5.  HDQT, thanh vién HPQT, BKS, Kiém soit vién phai tuan thu céc quy dinh vé
bao mét thong tin clia Cong ty khi dén céc dia diém lam viéc ctia Cong ty, tiép xtc va
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trao ddi, lam viéc véi bd may gitip viée ciia Tong Gidm dbc, tham gia céc cude hop ciia
Téng Giam ddc vai bo may gitp viée va tiép nhén céac thong tin, tai liéu dugc cung cép.

Diéu 41. Quy dinh vé danh gia hang nim d6i véi hoat djng khen thwong va ky luit
dbi voi thanh vién Hji ddng quin tri, Kiém sodt vién, Téng Giam ddc va cic nguoi

diéu hanh doanh nghiép khic

1.  HPQT va BKS tb chirc danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu, khen thuéng va ky
ludt cua tirng thanh vién HDQT va trinh 1én DPHDCD.

2. BKS tb chirc danh gia mirc dd hoan thanh nhiém vy, khen thudng va ky luat cua
tung thanh vién BKS va trinh 1én DHDCD.

3. HDQT va BKS tb chirc d4nh gia mirc d¢ hoan thanh nhiém vu, khen thudng va ky
luat d6i v6i Toéng Giam dbc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc va trinh lén
DHDCD.

CHUONG VII. PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 42. Sira ddi, bd sung

Viée sira dbi, bd sung Quy-ché nay phai dugc HPQT dé xuét, trinh PHPCD
thong qua.
Diéu 43. Hiéu lye

Quy ché nay gdm 7 Chuong, 43 Diéu, dugc PHPCD Cong ty C6 phan Khoang
san Bic Kan thong qua va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 24/4/2018.
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