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QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

Cén cit Ludt Doanh nghiép ndm 2020; Ludt sira déi, b6 sung mot 56 diéu cia
Ludt Péu tu cong, Ludt Pau tw theo phuwong thirc déi tdc cong tu, Ludt Pau tu, Ludt
Nha 6, Ludt Péu thau, Ludt Dién lic, Ludt Doanh nghiép, Ludt T hué tiéu thu déic biét
vé: Ludit Thi hanh dn dén sw, ¢é hiéu lye ké tir ngay 01 thdng 3 ndm 2022 va cdc vin
bén hudng dén thi hanh;

Céin cit Diéu 1é Céng ty C6 phan khodng sdan Bic Kan;

Nhim dam bao nguyén tic cong khai, cong biang va dan chi, tao diéu kién thuén
loi cho cong tac td chirc hop Dai hdi ddng c¢b dong thudong nién, Hoi dong quan tri
kinh trinh Pai hoi ddng cb déng (“DPHPCP”) thuong nién nim 2024 Céng ty C phin
Khoéng sin Bic Kan thong qua Quy ché lam viéc tai cudc hop PHPCP thudng nién
nim 2024, cu thé nhu sau:

I. TRAT TU CUA PAI HQI

1. TAt ca céc cb dong dén tham du hop PHDCD &n mic lich su.

2. C6 doéng khi vao phong hop PHDPCP phai ngdi ding vi tri, khu vuc do Ban tb
chirc Pai hoi quy dinh. Tuyét dbi tuén thi huéng dan sip xép vi tri ctia Ban T chirc.

3. Khong hit thube 14 trong phong hop.

4. Khong néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong lic dién ra
Dai hoi. T4t ca céc mdy dién thoai di dong phai tat hodc chuyén sang ché o rung
khoéng chudng.

5. Céc cb dong/dai dién cb dong c6 trach nhiém tham du hop PHPCP tir khi bt
diu cho dén khi két thiic. Trong trudng hop ¢b dong/dai dién cb dong nao vi Iy do bét
kha khang phai rdi khdi cudc hop trude khi cude hop két thic thi ¢b dong/dai dién cb
dong d6 co trach nhiém lién hé v6i Ban T chirc dé giri y kién bang van ban ciia minh
vé& nhitng vin dé s& biéu quyét tai Dai hoi.

II. QUYEN VA NGHIA VU CAC BEN THAM DU PAI HOI

1. Quyén va nghia vu cic cb dong tham du hop DPHDCD.

1.1. Piéu kién tham du hop DHDCD.

T4t ca cac ¢b dbng s& hitu cd phiéu BKC theo danh séch c¢b déng do Trung tim
Luu ky Chiing khoan Viét Nam (VSD) chét ngdy 12/4/2024 hoic nhitng ngudi duge
liy quyén tham du hop 18.

12 Quyén va nghia vu cta cac b dong du didu kién khi tham du hop PHDCD.

a. Cb dong hodc nguoi duoc uy quyén (sau ddy goi it 1 ¢6 dong) dén du hop
DHDCP can mang theo cic gidy to sau:

- Thong bédo moi hop.




- CMIND/CCCD/hd chi€u (bin chinh).
- Ban chinh Gidy 0y quyén va ban sac CMND/CCCD/HO chiéu/GCNEK DN cuia
nguoi uy quy én (truo r hop duge iy quyén “mm du hov DHDCD).

(Truong /wp cé dong la cd nhdn thi Gid) uy quyén p/ml dwoc ky boi co :/'Mg do.
Truong hop cé dong li phdp nhdn/té chic 1.7,:7, gidy 1y quyén phdi dwge déng déu va ky
tén boi nguoi dai dién phdp ludt ciia phdp nhdn/té chire dé).

Sau khi xuét trinh cac gidy to trén cho Ban kiém tra tw cach cb-déng, C6 dong
dén du Dai hoi duge nhan 01 (mot) Thé biéu quyét. Thé biéu quyét ghi 6 ho tén cb
dong, ma sd tham du Pai hoi (do Ban T4 chirc gan cho mdi ¢b dong) va sé phidu biéu
quyét (bing sé ¢b phin s& hitu ctia mbi ¢ dong tai ngay 12/4/2024 - Ngay ding ky
cudi ciing dé thuc hién quyén tham dy PHPCP thudng nién 2024).

b. C6 déng tham du va thuc hién quyén biéu quyét trwc tiép hodc c6 thé tiy quyén
bang vin ban cho ngudi nhan ty quyén thay mit minh tham dy va biéu quyét tai cude
hop PHDPCD. Nguoi duoc uy quyén tham du hop PHPCP khong duge ty quyén lai
cho nguoi khic. Truong hop céd nhiéu hon mot ngudi dai dién dwoc ctr thi phai xéc
dinh cu thé s6 cb phén va sb phiéu biéu quyét dugc uy quyén cho mdi nguoi dai dién.

c. C4 dong tham du hop PHPCD mudn phat biéu thao luan phai dugc su dong y
ctia Chu toa; phat biéu ngin gon va tip trung vao ding ndi dung trong tAm can trao
d6i, phtt hop v6i chuong trinh dai hoi dd dugc thong qua. Nhiing van d& da dugc
nguoi trude phat biéu thi khong phét biéu lai dé tranh tring lap. C6 déng tham du hop
PHPCD c6 thé ghi cac ndi dung vao phiéu ciu héi rdi chuyén cho Ban Thu ky dai

hoi.

d. C6 dong duge biéu quyét tit ca cic vin d& thudc thdm quyén cia PHPCD
theo quy dinh ctia Diéu 1§ cong ty.

e. Cb dong t6i dy hop PHPCP sau khi nghe béo cdo vé céc ndi dung cin thong
qua s& cung thao luan va thong qua bang biéu quyét.

f. Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, céc ¢b dong phai tuan thu sy diéu hanh cia
Cht toa, tng xt van minh, khong gay rdi mit trat tu 1am anh huéng dén cude hop.

g. Cb dong dén dy hop mudn cé quyén ding ky ngay; sau khi hoan tit thu tuc
ding ky duge tham du va tham gia biéu quyét bdu ctr cac ndi dung can bidu quyét con
lai theo chuong trinh Pai hoi da dugce thong qua. Chu toa khong cd tradch nhiém dung
cudc hop dé cho cb dong dén mudn ding ky va hidu luc ctia nhitng biéu quyét da tién
hanh trudce d6 khong bi d&nh hudng.

2. Quyén va nhiém vu ctia Chii toa.

2.1. Chu tich Hoi ddng quan tri (HPQT) 1a Chu toa ctia Pai hoi.

2.2. Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 thé iy quyén cho thanh vién Hoi ddng quén tri
khéc 1am cht toa cudc hop Pai hoi ddng cb dong do Ho6i ddng quan tri triéu tap;
Trudng hop Chu tich HPQT ving mit thi cic thanh vién HPQT con lai bdu mot ngudi
trong s6 ho lam chu toa cude hop theo nguyén tic da s6. Truong hop khong bau duge
ngudi lam chi toa thi Truéng Ban kiém soat diéu khién dé PHPCD bau chu toa cudc
hop va ngudi c6 s& phiéu bau cao nhat [am chi toa cude hop.

2.3. Chu toa Dai hdi ¢6 nhiém vu:




- Pidu khién Pai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cic thé 18, quy
ché di dugce Pai hoi thong qua.

- Huéng din Dai hoi thao luan, ldy v kién biéu quyét cac van d& nam trong ndi
dung chuong trinh nghi sy cia Dai hi va cac vAn dé co lién quan trong subt qué trinh
Dai hoi.

- Gi6i thiéu Ban Thu ky Dai hoi, Ban Kiém phiéu Pai hoi va trinh DHPCP bitu

quyét thong qua.

- Trinh dy thao va nhitng ndi dung can thiét dé Pai hoi bidu quyét.

- Tra 101 nhitng van dé do Pai hoi yéu cAu va giai quyét cac vAn d& nay sinh khac
trong subt qua trinh Dai hoi.

- Giai quyét céc khiéu nai v& PHDCD (néu cd).

2.4. Chi toa c6 quyén thuc hién céc bién phap cin thiét dé diéu khién cuge hop
mdt cach hop ly, c6 trit tu, ding theo chuong trinh da dugc théng qua va phan dnh
duoc mong mudn ctia da s6 ngudi du hop.

- Yéu cAu tht ca nguoi du hop chiu sy kiém tra hodc bién phap an ninh khéc.

- Yéu ciu bod phan chirc ndng duy tri trdt tu tai cudc hop; truc xuét nhiing nguoi
khong tun thi didu hanh ctia chii toa, c§ ¥ gdy rdi trat ty, ngin cén tién hanh binh
thudng cta cude hop hodc khong tudn thu cdc yéu cAu vé kiém tra an ninh ra khoi cudc
hop PHDCD.

2.5. Chu toa ¢6 quyén hodn cude hop PHDCD da c6 du sb ngudi ding ky du hop
theo quy dinh dén mot thoi diém khéc hogc ddi dia diém hop, nhung khong qué 03
(ba) ngay ké tir ngdy duge moi dy hop chinh thirc, trong trudng hop sau:

- Pia didm khong d chd ngdi thufn tién cho tit ca cd dong du cude hop;

- C6 nguoi du hop c6 hanh vi can trd, gly rdi trét tu, ¢ nguy co cudc hop khong
duoc tién hanh mot céch cong bang va hop phap.

3. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach cb dong du hop PHDCD.

Ban kiém tra tu cach ¢b dong du hop PHDPCD do Ban T6 chuc Pai hoi thanh 1ap.
Ban kiém tra tu cach ¢b dong c6 nhiém vu kiém tra gidy to, cong nhin nguoi dén du
hop hop 1€, phat céc tai liéu, Thé bidu quyét, Phiéu biéu quyét cho nguoi dén du hop;
bao céo trude Dai hoi vé két qua kidm tra tu cach cb dong trude khi Dai hoi chinh thirc
duge tién hanh.

4. Quyén va nghia vu ctia Ban Thw ky cugc hop PHPCD

4.1. Ban Thu ky cudc hop DPHPCD do Chu toa gidi thiéu va dugc Dai hoi biéu
quyét thong qua.

4.2. Ban Thu ky DPHDCD thuc hién c4c cong viéc trg gitip theo sy phin cdng cta
Chu toa, gdm:

- Ghi chép ddy du, trung thuc toan bd noi dung dién bién Dai hoi va nhitng van
d& da duoc cac cd dong thong qua hodc con béo luu tai Pai hoi;

- Soan thao, hd trg Chu toa cong bb Bién ban hop Pai hdi va Nghi quyét vé céc
vén dé da dugc théng qua tai Pai hoi.

- Tiép nhan phiéu cau hoi cia c6 dong thong qua Té giup viéc.

5. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu.
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5.1. Ban Kiém phtr Dai hoi de Chi toa gidi thidu va duge Pal hoi biéu «
théng qua.

5.2. Ban Kiém phiéu "'Wai hoéi ¢ nhiém vu:

- Théng k&, tdng hop s6 ¢b phin biéu quyét theo ting ndi dung.

- Thyc hién viéc phat phiéu, kiém phidu va cong bé két qua kiém phiéu biu .

- Thong bio két qua cho Chu toa, Ban Thu ky va cong bd két qua bidu quyét
trude Dai hoi.

- Xem xét va béo cdo v6i Dai hoi quyét dinh nhirng trudong hop vi pham thé 18
bau cir hodc don tir khiéu nai vé bau ct.

- Chju trach nhiém vé tinh chinh xdc két qué bidu quyét cua céc Co dong trong
cudc hop DPHDCD thudng nién.

IIL PIEU KIEN TIEN HANH PAI HOQI VA BIEU QUYET THONG QUA
CAC VAN DE TAI PAI HOI

1. Piéu kién tién hanh Pai hoi

Cudc hop PHDCP dugc tién hanh khi c6 s6 c¢b dong du hop dai dién trén 50%
téng sb phiéu bidu quyét cua Cong ty.

2. Nguyén tic va cich thirc tién hanh Pai héi

- Pai hoi s& 14n luot thao ludn va thong qua cic ndi dung néu tai chuong trinh
bHDCD.

- T4t ca c4c van dé trong chuong trinh nghi su cua Dal hoi déu phai duogc thong
qua bang cach lay ¥ kién biéu quyet cong khai ciia tit ca cd dong bang Thé biéu quyet
theo s§ ¢b phin s& hitu cua cb dong va/hodc dugc ty quyén. Mo1 co dong duoc cp
mdt Thé bidu quyét va mot phleu bidu quyét, trong d6 ghi ma s cb dong, s& phiéu
biu quyét, ndi dung bidu quyét (cé déng ddu treo ciia Céng ty C6 phan khodng san
Bdc Kan).

3. Céch biéu quyét

- Co dong biéu quyet (theo tht ty “Tdn thanh”, “Khéng Tdn thanh”, “Khéng cé
¥ kién”) mot van dé bang céch biéu quyet truc tiép tai Dai hoi.

- Khi biéu quyét théng qua mot vén dé tai Dai hoi dua ra, céc cb dong dong y
thong qua thi gio Thé bleu quyét 1én cao. Thanh vién Ban Kiém ph1eu s& d4nh dau Ma
s6 c¢b déng tham du va sb phiéu bidu quyét twong Ung véi timg cb dong dong y trén
Thé biéu quyét. Va tuong tu, d6i véi céc ¥ kién con lai.

o) dong danh diu vao 6 tuong ting trong Phiéu bidu quyét v& cac noi dung minh
d4 biéu quyet bing Thé biéu quyét va ndp lai cho Ban T chirec.

4. Thé le biéu quyét

- M®i c6 phan s hitu hodc dai dién s& hitu ung v61 mot quyen bidu quyét.

Quyet dinh ctia PHPCPD dugce thong qua néu duoc s6 ¢d dong s¢ hitu trén 50%
téng s6 phleu biéu quyet cta tat ci cd déng tham du va bidu quyét tai cudc hop tan
thanh. B&i véi céc quyet dlnh ciia PHDCD lién quan dén viée sira ddi va bd sung Pidu
1&; loai cb phan va tdng s ¢ phan cua ting loai; thay déi tb chire, co cAu clia Cong ty;
to chirc lai, giai thé doanh nghiép; Du 4n diu tu hoac ban tai sdn co6 gid tr1 tr 35% tong
s tai san trd 16n duge ghi trong bdo céo tai chinh gin nhét cta Cong ty néu duge sb cb




dong dai dién tit 65% tbng <6 phiéu bidu quyét trr 1én cha tAt ca ¢b dong tham du
va bidu quyét tai cude hop tan thanh.

W, PHAT BIEU Y KIEN TAI DAL HOI

Nguyén tic

Cu dong tham du DPai hoi khi mubn phét biéu ¥ kién thao luan phai dugc sy dong
y ciia Chu toa cudc hop, viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va
thudc pham vi cac vAn d& trinh bay trong chuong trinh nghi su; cb dong c6 y kién phai
ding ky noi dung Vao Phiéu dit cau héi va chuyen cho Ban Thu ky Pai hoi; Ban Thu
ky Dai hoi s€ sép xép céc Phiéu dit cau hoi cua cb dong theo thtr tu dang ky va chuyén
1én cho Chu toa.

2. Cach thic phat bleu

Cb dbng phat bidu ngdn gon va tap trung vao ding nhiing ndi dung trong tAm can
trao ddi, phit hop véi ndi dung chuong trinh nghi sy cua Dai hoi di dugc thong qua,
khong dung 161 18 xuc pham hodc gy mat trat ty tai Dai hoi. Chu toa cuge hop s& sap
xép cho cb dong phat biéu theo thtr ty chwong trinh lam viéc Va diang ky, déng thoi
gidi dap cac thic méc cua cac cd dong. Chu toa Dai hoi co quyen nhéc nho hoic dé
nghi cb dong tap trung vao ndi dung trong tm cin phat biéu d8 tiét kiém thoi gian Vi
dam béo chit hrong thdo ludn.

V. BIEN BAN VA NGHI QUYET PAI HOI

bién ban hop ctua BHBCD iN

2. Bién ban cudc hop PHPCP phai dugc 1ap xong va thong qua trude khi bé mac
Dai hdi.

3. Bién ban cudc hop PHPCD phai duge lvu gift tai tru s& chinh Cong ty ch
phan Khoéng sén Bic Kan tai T6 4, Phudong Dt Xudn, Thanh phé Béc Kan, tinh Bic
Kan.

Trén day 1a Quy ché 1am viéc ctia PHDCD thudng nién ndm 2024 Cong ty Cb
phan Khodng san Bic Kan.

Kinh trinh Dai hoi xem xét, thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Vit Phi Hb







